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MAIN DETAILS

Status: Active

Level: Higher & Further Education
Date Posted: Wed Jun 4 2025

Application Closing Date: Wed Jun 18 2025
Commencement Date: Wed Aug 20 2025
Status of Post: Part-Time
Number of Vacancies: 1

POST DETAILS

Title:

Oifigeach Riarachain SCG/OCG agus Oifig Oideachais Conradh 10 mi, pairtaimseartha 2 la sa
tseachtain

Description:

Oifigeach Riarachain SCG/OCG agus Oifig Oideachais

Conradh 10 mi, pairtaimseartha 2 la sa tseachtain

CUR SIOS GINEARALTA AR AN bPOST
Dualgais agus Téarmai & Coinniollacha Ginearalta Fostaiochta

1. PROIFIL AN IARRTHORA AGUS RAON FEIDHME AN PHOIST

Agus é spreagtha ag fis na Criostaiochta, pobal teagaisc, foghlama agus taighde is ea IOM ata
tiomanta d’'ionchuimsit agus do bharr feabhais san oideachas a chur chun cinn. Is colaiste
comhlachaithe é IOM de chuid Cholaiste na Trionoide, Baile Atha Cliath, Ollscoil Bhaile Atha
Cliath agus cuireann sé clair fochéime agus iarchéime san oideachas ar fail.

Cuspair an Rail

Ta éagsulacht mhor ag baint le hobair na hOifige Oideachais agus ta solathar de thacaiocht
riarachain ann don fhoireann ar fud na hinstitiide, chomh maith le bheith mar phointe teagmhala
do cheisteanna 6 mhic Iéinn. Déanann foireann Tacaiocht Sheirbhisi Gairmitla a gcuid dualgas
faoi threoir ghinearélta Cheannasai na hOifige Oideachais ionas go gcuirfear le feidhmid maith
na hinstitiide. Tabharfaidh an rél tacaiocht go priomha don chlar SCG/OCG agus modul an
tsocrichain scoile laistigh den Bhaitsiléir san Oideachas tri mhean na Gaeilge, le dualgas airithe
orthu feidhmithe eile a dhéanamh.

Cailiochtai agus Scileanna Bunriachtanacha (i.e. scileanna nach féidir le hiarrthéir an post a
dhéanamh gan iad. Ni dhéanfar iarratais a chur ar an ngearrliosta nar léirigh go soiléir go bhfuil
na bunriachtanais ag an iarrthair):

lonas go measfar iad don phost seo, beidh an méid a leanas ag teastail 6 iarratasoiri:
« Scileanna cruthaitheacha TF, lena airitear ard-chumas le MS Office

» Taithi Runaiochta roimhe seo (inmhianaithe), lena hairitear an choinneail ama

« Sar-scileanna cumarsaide labhartha agus scriofa

« Liofacht sa nGaeilge leis an gcumas cabhru le caipéisi beaga scriofa a aistrit

* Taithi le feidhmchlair scarbhileoige agus bogearrai bunachair sonrai inmhianaithe

Scileanna agus Cumais


https://www.mie.ie

* Ard-chaighdean cruinnis a léirid chomh maith le pointeailteacht i ngach réimse den obair

« Ball maith foirne le fianaise soiléir den fhéinspreagadh

» Cumas a léiriu gur féidir feidhmia faoi spriocanna géara ama agus éagsulacht tascanna a
bhainistit, a chur in ord tosaiocht agus a chur i gcrich faoi bhra

» Cumas cumarsaid a dhéanamh go dearfach agus go héifeachtach le mic Iéinn, baill foirne agus
pairtithe leasmhara seachtracha de chuid IOM

» Cumas eolas faoi dhianrtn a laimhseail go discréideach

« Fonn feidhmiu go soltbtha agus ullmhaithe an ciram a athr( de réir mar is ga

* Eolas ar earnail an ardoideachais

* Eolas ar RGCS

Ni moér d'iarrthdiri a léiriti go soiléir ina n-iarratais an déigh a gcomhlionann siad gach ceann de
na réamhriachtanais seo.

2. CUR SIiOS POIST
An Caidreamh Tuairiscithe

Eilitear ar an gceapai na dualgais a bhaineann leis an bpost a chur i gcrich, faoi stiiradh
ginearalta Cheannasai na hOifige Oideachais, a bhfuil sé/si freagrach do, agus da bhfuil sé/si
freagrach as feidhmil na ndualgas sin ar an gcéad dul sios. Tuairisceoidh an ceapai tri
Cheannasai na hOifige Oideachais d’Uachtaran na hinstitiide agus/né da leithéid d'oifigigh IOM
eile a d'fhéadfadh an tUachtaran a ainmnit 6 am go ham.

D’fhéadfadh an caidreambh tuairiscithe bheith faoi réir ag athbhreithnit tréimhsidil, ar aon dul le
riachtanais seirbhise agus le forbairti san Institidid.

Dualgais agus Freagrachtai

Dualgais SCG/OCG

» Feidhmit mar phointe teagmhala d’iarrthéiri agus do bhaill foirne maidir leis an SCG agus OCG
« Ceisteanna tosaigh a laimhseail agus a threort sa

« larrthéiri a chlard agus an bunachar sonrai a bhainistit agus a uasdatu

» Teagmhail a dhéanamh le pearsanra féideartha roimh chuairteanna scoile, roimh thaifead
scraduithe agus scraduithe scriofa / labhartha

« Caipéisiocht a ullmhi maidir le cuairteanna scoile agus i a thabhairt d’fheitheoiri ata ar cuairt
* Athruithe agus oiriiinuithe a phrdiseéil do shocruithe na gcuairteanna scoile

« Abhar scraduithe agus meastnaithe a ullmhu le tabhairt d'iarrthoiri agus pearsanra

« Fail a bheith ort ar laethanta scriduithe agus measunaithe do scriduithe an earraigh agus an
fhémhair agus do sheisitin athbhreithnithe scripte

« Torthai agus sonrai na n-iarrthéiri ar fad a thabhairt le chéile agus a uasdatt don bhunachar
sonrai

* Préiseail tosaigh a dhéanamh ar thuairisceéin/shonraisc/iocaiochtai costais agus iad a threort
sa mbealach ceart

* Teastais chriochnaithe a bhronnadh ar iarrthéiri mar ata stitrtha

« Diolaiocht leabhar/abhar a phréiseail agus liosta stoc a choinneail

Ba cheart a thabhairt faoi deara nach mér don cheapai obair a dhéanamh mar bhall foirne i
ngach réimse oibre/roinn laistigh den Instititid. Cé go bhfuil na dualgais a bhaineann leis an
bpost sainithe ar an iomlan faoi na ceannteidil éagstla mar até liostaithe, ni liosta uileghabhalach
¢ liosta na ndualgas. Eileofar ar an gceapai feidhmit ar bhealach soltbtha agus comhghleactiil.
Forchoimeadann IOM an ceart dualgais nua a shannadh n6 foireann a athshannadh do réimsi
eile na hinstititide, né an da rud araon, mar fhreagairt ar riachtanais seirbhise.

3. EOLAS MAIDIR LE hIARRATAIS, MAIDIR LEIS AN bPROISEAS ROGHNUCHAIN AGUS
EOLAS GINEARALTA EILE.

Modh Roghnuchain le haghaidh Molta

Déanfar gearrliostu iarratasoiri a bheidh bunaithe ar chailiochtai, ar oiriinacht agus ar thaithf
oibre &bhartha an iarratasora de réir mar até sonraithe san iarratas. Is é an t-iarratasoir ata
freagrach as a chinntit go gcuirtear faisnéis abhartha uile san aireamh lena iarratas/hiarratas
agus go dtaispeanann sé/si go soiléir conas a chomhlionann sé/si na critéir iarrthéra shonraithe.
Déanfaidh painéal agallaimh an t-agallamh a bheidh comhdhéanta de lion nach 10 na 3 duine,
agus cuimseofar na daoine is oiriinai agus is cailithi leis chun iarratasoiri sa disciplin a
mheasunu. Is é an Comhlacht Rialaithe a dhéanann gach ceapachan fostaiochta ag IOM.
Cuirfear moltai an phainéil agallaimh maidir le hiarrataséiri rathtla a cheapadh do phoist uile faoi
bhraid Chomhlacht Rialaithe IOM lena bhreithnit agus lena chinneadh.

D’fhéadfai painéal a chrutht 6na bhféadfai ceapachain ar chonarthai buaine né téarma sheasta
a lionadh le linn shaolré an phainéil. Cuirfear deireadh leis an bpainéal 12 mhi tar éis a dhata
foirmithe, is é sin data an agallaimh thosaigh.

Ni mér d'iarrthéiri fianaise dhoiciméadach shastil a chur ar fail ar oilidint agus ar thaithi uile arna
maiomh acu, mas ga.



Tréimhse Phromhaidh

Té& an ceapachan faoi réir ag an tréimhse phromhaidh 3 mhi chaighdeéanach a chur i gcrich go
sasuil. D'fhéadfai an tréimhse phromhaidh a shineadh faoi rogha na hinstitiiide ach in aon chas
ni mhairfidh si nios mé na 6 mhi. Sinfear an tréimhse phromhaidh mar gheall ar
neamhléaithreachtai lena linn. Déanfar monatoireacht ar fheidhmiocht agus ar iompar le linn na
tréimhse promhaidh tri phréiseas de chruinnithe measunaithe. Beidh foirceannadh fostaiochta le
linn na tréimhse promhaidh faoi rogha na hinstititide. Beidh leagan ciorraithe den nés imeachta
smachta infheidhme maidir le fostaithe ar promhadh.

Grinnfhiosrachan an Gharda Siochana

D'fhéadfadh sé a bheith riachtanach d'iarratasoiri rathtla uile pairt a ghlacadh i
nGrinnfhiosrichan an Gharda Siochana. Tabharfar treoir shainitil maidir leis an bproiseas sin ag
an am iomchui. Déanfar iarratasoiri nach gcomhlionann riachtanais na hinstitiiide maidir leis sin
a eisiamh ¢ bhreithnitl don cheapachan seo.

Tuarastal
Is é €13,782 go dti €20,483 an scala bliantuil tuarastail faoi lathair, ag braith ar thaithi.

Na hlarratais a Dhéanamh

Is é an t-aon bhealach ar féidir iarratas a chur isteach Litir Chumhdaigh agus CV a sheoladh (ni
chuirtear aon fhoirm iarratais speisialta ar fail), tri riomhphost chuig careers@mie.ie

Ni mor iarratais chomhlanaithe a bheith faighte faoi 4.00 i.n., Dé Céadaoin 18 Meitheamh 2025.
Ni ghlacfar le hiarratais a bheidh mall.

Ni bheidh an Instititiid freagrach as costais ar bith, lena n-airitear speansais taistil, a bhféadfadh
iarrthoiri iad a thabhu i ndail lena n-iarrthoireacht.

Is fostdir comhdheiseanna i Institillid Oideachais Marino.

APPLICATION REQUIREMENTS

e Curriculum Vitae

e Covering Letter

Applications may be submitted by

APPLY TO THIS JOB VACANCY

Apply To: Griffith Ave

Dublin 9

Dublin

D09 R232
County: Dublin
Postal District: Dublin 9
Enquiries To: careers@mie.ie
Website: https://www.mie.ie
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