
Generated on Thursday 11th of April 2024 12:21:54 AM

ADVERT ID 137346

Secretary

Gaelscoil Atha I

An Tom Ard Baile Átha Í Baile Átha Í R14DP92
https://www.gaelscoilathai.com

.

MAIN DETAILS

Status: Deactivated

Level: Primary

Date Posted: Tue Jun 23 2020 12:06:47

Application Closing Date: Tue Jul 7 2020

Commencement Date: Mon Aug 24 2020

Status of Post: Permanent

Number of Vacancies: 1

.

SCHOOL DETAILS

School Type: Mainstream

School Structure: Vertical

Gender: Co-Educational

School Patronage: An Foras Patrunachta

Classification: Gaelscoil

Total No. of Teaching Staff: 11

Current Enrolment: 155

Droichead school: Yes

.

POST DETAILS
Additional Information: Beidh an té a cheapfar mar chuid lárnach do phobal na scoile faoi stiúr an phríomhoide. 

Meastar gurb iad na huaireanta oibre a bheidh ann ná 8.45r.n. – 2.45 i.n. Luan – Aoine, don
tréimhse scoilbhliana. Beidh seachtain bhreise le déanamh ag deireadh na scoilbhliana agus
ceann eile roimh thús na scoilbhliana nua (tús Iúil agus deireadh Lúnasa de ghnáth). Déanfar
socruithe cinnte leis an té a cheapfar ag brath ar riachtanais reatha na scoile. Beidh solúbacht
de dhíth chun tacú le himeachtaí/hócáidí scoile. 

Ag an té a cheapfar, beidh:
• Cáilíochtaí cuí rúnaíochta nó taithí in oifig scoile;
• Meon dearfach, comhoibritheach le cumas oibriú as a stuaim féin;
• Cumas chun seirbhís chuimsitheach a chur ar fáil do phobal na scoile – foireann, daltaí,
tuismitheoirí
• Scileanna cumarsáide den scoth – ó bheal agus i scríbhinn
• An cumas chun modhanna oibre a aithint chun cur le rith éifeachtach na hoifige.

Ba chóir don té a bheith:
• Macánta, ionraic, fuinniúil agus in ann obair faoi bhrú 
• Tacúil do shainmheon na scoile
• Discréideach agus eolas pearsanta á láimhseáil acu ar bhealach proifisiúnta pearsanta
• Feasach ar agus muiníneach le húsáid MS Office (Word, Powerpoint & Excel) agus toilteanach
forbairt ghairmiúil a dhéanamh ina leith

Príomhdhualgais an phoist:
Dualgais fáiltithe:
• Deileáil le cuairteoirí chun na scoile
• Glacadh le glaonna/hiarratais chun na scoile
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• Taifead a dhéanamh ar theachtaireachtaí ar bhealach cruinn

Dualgais rúnaíochta:
• Bainistiú ar riarachán scoile ag comhlíonadh dualgais GDPR
• Rúnaí don phríomhoide
• Cabhrú leis na bpríomhoide chun cruinnithe agus imeachtaí scoile á n-eagrú
• Bainistiú ar chartlanna, thaifid agus chomhaid scoile – Aladdin Connect, POD, OLCS & córas
párolla na scoile, córas cumarsáide na scoile
• Ag oscailt agus ag scaipeadh poist
• Ag scríobh litreacha thar cheann na scoile
• Teagmháil le tuismitheoirí 
• Cóipéail agus cothabháil/eagrú seirbhíse ar fhearas na hoifige
• Láthair glan eagraithe a choinneáil ag dul le polasaithe scoile reatha

Dualgais riaracháin (dualgais airgeadais san áireamh):
• Cuntais laethúla na scoile i gcomhar leis an bpríomhoide
• Sonraisc, íocaíochtaí agus admhálacha a eagrú
• Bainistiú ar airgead tirim a thagann isteach
• Orduithe scoile a dhéanamh
• Busanna a eagrú do thurais ranga/scoile
• Bainistíocht ar sheachadadh chun na scoile
• Bainistíocht ar fhearas oifige

Clárúchán:
• Próiseáil iarratais chlárúchain de reir an bheartias iontrála reatha
• Eagrú litreacha agus foirmeacha don chlárúchán

Dualgais eile:
• Teagmháil le baill an phobail agus le forais áitiúla agus náisiúnta
• Obair eile a leagtar amach ag an bpríomhoide nó ag baill foirne

Eolas eile:
Beidh tréimhse promhaidh 6 mhí i gceist leis an bpost seo agus athbhreithniú ag deireadh gach
scoilbhliana.
Beidh gá don té a cheapfar oiliúint um Chaomhnú Páistí agus Grinnfhiosrúcháin na nGardaí a
dhéanamh.

.
APPLICATION REQUIREMENTS

Letter of Application
CV (Unbound/Slide Binder)

.
Applications may be submitted by

Email

.

.

APPLY TO THIS JOB VACANCY

Roll Number: 20192A

Apply To: iarratais2020gsai@gmail.com

County: Kildare

Enquiries To: gaelscoil_athai@yahoo.ie

059 8634200

Website: https://www.gaelscoilathai.com
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